<

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero del 2025
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes ~
Su despacho.

:/V»

Estimada Sefiora Directora General V4 P

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para pfésenturle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jorge Esgardo Paredes Jiménez © CUl: 2130350060101

Ndmero de contrato: 029-13-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 7-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Profesionales s Nit del Contratista: 73203858 p
Nimero de Factura: 1964395714 ~ Serie: A7DBa629 .~
Honorarios Mensuales: Q 9,677.42 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/01/2025
Monto Total del Contrato Q 59,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL para ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién, diligencia
y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se /
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dGnicamente enundiativas: (segdn
cldusula de contrato: TERCERA). ‘

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Asesoré en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las actividades técnicas, operativas y administrativas que se

q) realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabajo establecidos.
Asesoré a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucion de la

b) armonia del trabajo con el Recurso Humano.

0 Brindé asesoria en los disefios de los sistemas de archivo que fadiliten la recepcién, clasificacién, registro y localizacién de los acervos
documentales bajo resguardo. )

) Brindé asesoria para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la

excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

e) Asesoré en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

f Brindé asesoria a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
establecidas.

g) Asesoré en la metodologia d da en las diferentes éreas del mencionado Fondo Documental.

@ las normas y lineamie!
emanados por el Archivo General de Centro América.
. Asesoré en la aplidacion de procesos de mejora continug a los diferentes procesos archivisticos con el objetd de modernizar el Archivo
) General de Ce América eén lo qug respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.

Brindé asesoria para

h) es ecidaswy criteri

Licenciado Huroldl nerges Zamora

de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos, normas
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